МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по написанию докладов

Доклад – публичное сообщение, представляющее собой развернутое изложение на определенную тему, расширенное письменное или устное сообщение, на основе совокупности ранее опубликованных исследовательских, научных и опытнических работ или разработок, по соответствующей отрасли научных знаний, имеющих большое значение для теории науки и практического применения, представляет собой обобщённое изложение результатов проведённых исследований, экспериментов и разработок, известных широкому кругу специалистов в отрасли научных знаний.
Доклад должен быть с научным обоснованием, доказуем, связан с конкретными жизненными фактами, иметь иллюстративный материал. Количество привлекаемой литературы для доклада намного больше, чем в реферате, и сам объем работы гораздо шире и глубже.
Цель доклада — информирование кого-либо о чём-либо. Тем не менее, доклады могут включать в себя рекомендации, предложения или другие мотивационные элементы
1. Общие положения
1.1. Доклад, как вид работы по самообразованию, способствует формированию и углублению навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, расширяет критическое мышление.
1.2. При написании доклада по заданной теме необходимо составить план, подобрать основные источники.
1.3. В процессе работы с источниками провести систематизацию полученные сведений, сделать выводы и обобщения.

2. Выбор темы доклада
2.1. Тематика доклада обычно определяется докладчиком
2.2. Прежде чем выбрать тему доклада, автору необходимо выявить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить или подготовить доклад на заданную тему.

3. Этапы работы над докладом
3.1. Формулирование темы, причем она должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию.
3.2. Подбор и изучение основных источников по теме (как правильно, при разработке доклада используется не менее 8-10 различных источников).
3.3. Составление списка использованных источников.
3.4. Обработка и систематизация информации.
3.5. Разработка плана доклада.
3.6. Написание доклада.
3.7. Публичное выступление с результатами исследования.


4. Структура и содержание доклада:
4.1. Введение - это вступительная часть научно-исследовательской работы. Автор должен приложить все усилия, чтобы в этом небольшом по объему разделе показать актуальность темы, раскрыть практическую значимость ее, определить цели и задачи эксперимента или его фрагмента.
4.2. Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Каждый раздел её, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из ее сторон, логически является продолжением предыдущего; в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы.
Как правило, основная часть состоит из теоретического и практического разделов.
В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, дается критический анализ литературы и показываются позиции автора.
В практическом разделе излагаются методы, ход, и результаты самостоятельно проведенного эксперимента или фрагмента.
В основной части могут быть также представлены схемы, диаграммы, таблицы, рисунки и т.д.
4.3. В заключении содержатся итоги работы, выводы, к которым пришел автор, и рекомендации. Заключение должно быть кратким, обязательным и соответствовать поставленным задачам.
4.4. Список использованных источников представляет собой перечень использованных книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания.
4.5. Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, например: «Приложение 1».

5. Структура и требования к оформлению доклада
5.1 Структура
- титульный лист (См. Приложение 1)
- содержание
Введение ……………………………………….стр.3
1.Основная часть………………………………
1.1 Название подраздела……………………...
1.2 название подраздела………………………
1.3 и т.д………………………………………...
Заключение………………………………………. 
Список использованных источников……………
Приложение………………………………………
	Приложение 1……………………………..
	Приложение 2……………………………..
	и т.д.
5.2 Требования к оформлению 
5.2.1. Объем доклада может колебаться в пределах 5-15 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем.
5.2.2 Доклад должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения. Оформлен на стандартных листах бумаги формата А4 (210x297 мм) с одной стороны листа шрифт № 14.
Текст доклада, как правило, печатается (в виде исключения – пишется от руки) через полтора межстрочных интервала с числом строк на странице не более 45.
Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее
– 20 мм. 
Наименование структурных элементов доклада "СОДЕРЖАНИЕ", "ВВЕДЕНИЕ", "ЗАКЛЮЧЕНИЕ" и т.д. печатаются прописными буквами по центру строк. Также печатаются и заголовки разделов.
5.2..3. Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу.
5.2..4. Должна быть соблюдена последовательность написания библиографического аппарата.






















Приложение 1

Образец титульного листа
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